
IWW 
sucht Dich!

Im Institut für wissenschaftliche Weiterbildung suchen wir zur Unterstützung der Studiengangsentwicklung, 
-betreuung und -vermarktung sowie im Bereich Digitalisierung der Hochschule zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
zunächst befristet auf 6 Monate (mit Option auf Verlängerung) eine

Studentische Hilfskraft (m/w)
(7,5 – 17,5 Stunden pro Woche)

Zu deinen Aufgaben gehören:

• Betreuung der Social-Media-Kanäle sowie der HEAT-Website (in Absprache mit der Projektleitung)
• Selbstständige verfassen von Texten für Pressemitteilungen, Blogs und Newsletter, sowie Übernahme   
 kleinerer konzeptioneller Aufgaben
• Erarbeitung von Dokumenten, Konzepten und Präsentationen
 (in enger Abstimmung mit dem Projektteam)
• Unterstützung des Projektteams bei der allgemeinen inhaltlichen und organisatorischen Arbeit
 mit Professoren, Dozierenden sowie HEAT-Studierenden
• Internet- und Literaturrecherchen zu Forschungsfragen 
• Erstellen von Informationsmaterial (Flyer, Broschüren, Präsentationen)
• Unterstützung bei allgemeinen administrativen Aufgaben
• Betreuung von Dozierenden bei Webveranstaltungen

Du bringst mit:

• Mindestens vier abgeschlossene Hochschulsemester in einer Fachrichtung der
 Wirtschafts-, Sozial- oder Ingenieurswissenschaften
• Interesse in den Bereichen Digitalisierung und E-Learning
• Gute Vorkenntnisse im Umgang mit Social Media-Plattformen und
 Content-Management-Systemen sind ein Plus
•	 Die	Fähigkeit	zu	analytischem	und	konzeptionellem	Denken	sowie	eine	rasche	Auffassungsgabe
• Eigenverantwortliches Arbeiten
• Einen sicheren kommunikativen, insbesondere schriftlichen Ausdruck
•	 Einen	vertrauten	Umgang	mit	MS	Office
• Sichere Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift
• Zuverlässigkeit und Freude an der Arbeit im Team

Wir bieten:

Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem interessanten Forschungsbereich – geprägt durch Innovation,
Gestaltungsmöglichkeiten sowie eine teamorientierte Arbeitsweise.
• Vertragslaufzeit zunächst für 6 Monate, mit Option auf Verlängerung bis Juli 2020
• mit einer Wochenarbeitszeit von 7,5 Stunden; bis zu 17,5 Stunden möglich
• Die Vergütung beträgt 9,50 Euro/Stunde 

Wir freuen uns auf Deine aussagefähigen Bewerbungsunterlagen als Studentische Hilfskraft (m/w).

Bewerbungsunterlagen per Mail sowie Rückfragen bitte an

Pia Hesselbach - Projektleitung HEAT 
pia.hesselbach@hs-duesseldorf.de 
T +49 211 4351 9330


